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IIINNNFFFOOORRRMMMAAATTTIIIQQQUUUEEE   BBBUUURRREEEAAAUUUTTTIIIQQQUUUEEE   
AAAttteeellliiieeerrr   dddeee   fffooorrrmmmaaatttiiiooonnn   iiinnndddiiivvviiiddduuuaaallliiissséééeee      

EEEnnntttrrréééeee   eeettt   sssooorrrtttiiieee   pppeeerrrmmmaaannneeennnttteee   
 

 

 Découvrez  et optimisez l’utilisation d’un micro-ordinateur 

 Initiez-vous aux bases des logiciels de bureautique 

 Maîtrisez les fonctions avancées des logiciels bureautiques 

 Familiarisez-vous avec la gestion de bases de données 

 Naviguez, communiquez et recherchez sur Internet 

 Retouchez vos images, réalisez un blog ou un site web 

 Validation 

. Attestation de formation 

 

. Possibilité de passer le B2i 

 

CREATION POUR LE WEB 

 Préparer un projet de création de 

site Web  

 Comprendre les concepts du blog 

 Etre capable de publier un blog  

 

 Contenus pédagogiques 

 

BUREAUTIQUE 

 Découverte technologique 

 WINDOWS - 21 à 48 heures 

prise en main, fonctions avancées 

 Suite Microsoft Office 2007, 2010 

WORD - 27 à 69 heures 

EXCEL - 30 à 69 heures 

ACCESS - 21 à 81 heures 

POWERPOINT - 21 heures 

PUBLISHER - 21 heures 

 OPEN OFFICE – 6 à 15 heures par 

logiciel 

INTERNET ET MESSAGERIE 

 Découvrir Internet et utiliser la 

messagerie – modules de 6 heures 

 Communiquer efficacement par  

e-mail – envoi / réception de 

messages, gestion des messages et 

des contacts 

COMMUNICATION GRAPHIQUE 

 La photo : de l’appareil à 

l’ordinateur – modules de 6 heures 

 

 

 Modalités pédagogiques 

 

Suite à un positionnement individuel, le 

parcours de formation est adapté aux 

besoins de chaque stagiaire, à la fois 

en durée et en contenu. 

 

Un stagiaire par poste, alternance 

d’apports théoriques et mise en 

pratique. 

 

Supports pédagogiques du Greta Val 

Bugey Léman avec multimédia et 

FOAD. 
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 Dates - Planning 

Entrée en formation à tout moment 

de l'année dans le cadre de l’Atelier 

Individualisé 

 

Durée : A convenir selon les objectifs 

et le niveau de départ de chaque 

apprenant  

 

Rythme : de 3 heures à 9 heures par 

semaine dans le cadre de l’atelier 

individualisé 

 

 Lieu 

Lycée International  

GRETA Val Bugey Léman  

Agence de Ferney-Voltaire 

48 Avenue de VESSY 

01210 FERNEY-VOLTAIRE 

 

Tél : 04 50 42 87 54  

Fax : 04 50 42 42 48 

e-mail : gretavbl.ferney@ac-lyon.fr 

http://www.ac-lyon.fr/greta 

 

 

 

 Plan d’accès 

 

 Capacité d’accueil 

Mini groupe ou groupe de 14 

personnes maximum 

 

 Tarifs 

Nous consulter 

 
Le Greta n’est pas assujetti à la TVA. 

 

 Formateurs 

Enseignants spécialisés du GRETA : 

. Issus de l’Education nationale ou 

. Professionnels expérimentés 

. Bac + 3 minimum 

 

 Formalités d’admission 
 

Entretien individuel sur rendez-vous 

avec la coordonnatrice de l’agence. 

 Contact 

Françoise FEIT 

Conseillère en Formation Continue 

 

Pascale COGNET 

Coordonnatrice  

 

Malika FAURE 

Accueil, Assistante Administrative 

GRETA 

vers le centre-ville 
Complexe  

sportif 

Lycée  

International 

http://www.ac-lyon.fr/greta

